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la hora de trabajar nuestros registros contables.

En la actualidad el manejo de Excel es fundamental para todos los que
somos contadores por ende se sobre entiende que el uso de este
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SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA EN EXCEL

SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA EN EXCEL

INTRODUCCION:

ContaSimpv2011.xls es un aplicativo para contabilidad desarrollado en Excel con la
ayuda de programaciéon de macros, este archivo es un utilitario y no reemplaza a un
software avanzado.

Su flexibilidad y facil manejo hace de €l sus principales caracteristicas a la hora de
trabajar nuestros registros contables.

En la actualidad el manejo de Excel es fundamental para todos los que somos
contadores por ende se sobre entiende que el uso de este programa necesita del
conocimiento basico de cémo opera Excel.

Se recomienda usar Microsoft Excel 2007 o en otros casos Excel 2003, Excel 2010
es muy bueno pero tiene ciertas configuraciones que quizas le causen inconvenientes.

CONCEPTOS GENERALES

MACROS: son instrucciones escritas en lenguaje de programacion de visual Basic
para aplicaciones y es parte del Excel, es decir se programa dentro de Excel y para
Excel; es el plus de esta hoja de célculo.

CONTABILIDAD SIMPLIFICADA: es un tipo de contabilidad para aquellas empresas
gue no superan las 150 UIT de ingresos anuales y que estan obligadas a llevar el
control de los registros de compras, ventas y diario simplificado.

BIENVENIDO ::::::: SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFIC. .. E|

VENTANA O FORMULARIO: es el recuadrito que se abre cada | cosss s mio o oo |

Ves que presionas el botén mend y contiene todas las pestafias EXCEL NEGOCIOS
que hacen referencia a sub ventanas que te permiten el iNgreso | g trabajo po,.___

de datos a la hoja de célculo. (ver imagen)

Gustavp A Sebastiani Depéda" Cel. 970932933

com Rpm. #265788
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SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA EN EXCEL

¢COMO EMPEZAR?

e Siyatienes descargado el archivo que te envié a tu correo, guardalo en alguna
carpeta en algun lugar seguro.

e Todos los archivos de Excel que tienen macros (como este) necesitan que
primero se habilite esta opcion, en Excel es llamado HABILITAR MACROS y la
forma de llegar a este MENU depende de la version de Excel que tengas, tal

como:

EXCEL 2003

e Abrir el archivo de Excel que adquirieron, luego dirijanse al menu
herramientas -> Macros -> Seguridad -> elijan “bajo” y presionen

aceptar.

Herramientas | Datos

Ventana

z

? Ortografia. ..
4 Referencia...

¥ Comprobacin de errores. .,

Ale+Click.

F7

Compartir libro...

Control de cambios

Area de trabajo compartida...

Euroconversion.. .

Proteger

Colaboracion en linea

Compartir v combinar libros. ..

Buscar objetiva, .
Escenarios...

Auditoria de Farmulas

3

Macro

Camplementas. ..

4
)

Macros. ..

Grabar nueva macra...

Seguridad

Z» | Opciones de Autocorrecci |

Seguridad...

i Mivel de seguridad :

Personalizar ...

| 1 Fdirre de wizoial Racic

Editores de confianza

O Muy alto. S6lo se podran ejecutar las macros que eskén instaladas en
ubicaciones de confianza. Las deméas macros firmadas v sin firmar se
deshabilitaran.

O alko. Sélo se ejecutaran las macros firmadas que proceden de Fuentes
de confianza, Las macros sin firmar se deshabilitan autornaticamente.

(® Medio. Puede eleqir ejecutar o no macros que probablemente no son
sequras,

) Bajo (no recomendado). Mo ofrece proteccién conbra macros inseguras.
Utilice este walor sdlo si dispone de un antivirus en su equipo o si ha
comprobado que todos los documentos que abre son seguros,

L Aceptar ] [ Cancelar ]

e Ahora salgan de Excel y vuelvan abrir el archivo y listo ya pueden
empezar a trabajar en él, esto se hace solo una vez.

www.excelnegocios.com
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SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA EN EXCEL

EXCEL 2007
e Abrir el archivo de Excel que adquirieron, luego en primer plano veran el
menu “opciones...”, seleccionan “habilitar este contenido” y
presionan aceptar y listo ya pueden empezar a trabajar en Excel.

‘./65 H ) o & ContaSimp v2011.xls odo de compatibilidad] - Microsoft Exce
il

Farmulas Datos Revisar Vista Programador

- )
A = Mumero - ijﬁ‘ ?}ﬁ E
=||[55-] |98 - % ooof[<§ ,%8|| Formato  Darformato Estil

condicional - como tabla ~  cel
Nimera il Estilos

Inicio Insertar Disefio de pagina

3 LI — = |[A AT
~— Ga
Pegar o |Ml& & -fjim- & A E =[S

Portapap.. ™ Fuente i Alineacién il

O Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabilitado, QOpciones..,

‘ D4 - & fr\

8] Opciones de seguridad de Microsoft Office

w @ Alerta de seguridad - Macro

-

Hacro
Las macros se han habilitada. Las macras pueden cantener virus u otros riesgas pars la
seguridad, Mo habilite este cantenido a menos que confie en el arigen del archiva.

N° DE SERIE

Advertencia: no es posible determinar si el contenido procede de un origen
de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado a menos que de él
dependa cierta funcionalidad basica y confie en su origen.

Mas informacién
Ruta de acceso del archivo:  C:\,...IO'Escritorio\EXCEL SISTEMA'ContaSimp v2011.xls

conTrRaseNA [

INGRESAR

[CRE-C R R - (T S RN

() Ayudar a protegerme contra contenido desconocdido {recomendada)

5i usted Adquirié el producto y no tiene |3 @ Habilitar este contenido}

jE} Envie el N2 de Serie al correo excelparaco
jLY Lldmenos al Cel. 970982933 o rpm #265789

Abrir el Centro de confianza

e Esto tendran que repetirlo cada vez que abran el archivo, si ustedes no
quieren hacer esto siempre puede configurarlo de la siguiente manera:
@ 49 ¢ - 1. Clic en el boton

[ e Office.

Documentos recientes

3 L o N 2. Opciones de Excel.
5 s 3. Seleccionen “Mas
Frecuentes”

bl s 4. Coloquen el check a
B swamrceme > “mostrar ficha
gl o » programador ...”
‘E Loty ' | [Faas trecuentes ] Eﬁ Cambiar 1as opciones mas populares en Excel.
& e Opciones prncistes pars eabaascon Exce

Guardar IMastrar minibarra de herramientas al seleccionar

L
Cerar
Avanzadas
£ Opcianes
Personalizar

Complementos

Recursos

Centro de confianza

Habilitar vistas previas activas

Mastrar ficha Programadar en |3 cinta de opcionesi
Utilizar siempre ClearType

Combinacion de colores: Azul |

Estilo de informacion en pantalla: | Mostrar descripciones de «

Cree listas para utilizar con criterios de ordenacion y secuencia

Al crear nuevos libros

Usar esta fuente:

Fuente de cuerpo
Iamafio de fuente:

vista predeterminada para hojas nuevas: | Vista normal

Incluir este numero de hojas: E 3

Personalizar la copia de Microsoft Office

De esta manera hemos habilitado el menu de “Programador” que viene oculto

en Excel 2007 ahora ya lo pueden ver.
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(Oa H9 o = ContaSimp v2011.xls [Modo de col
T

L

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programadar

. = Grabar macro = %’ % Propiedades E S,-Pr-:npiedadasdala asignacién ,_’ﬁlmportar

E E Usar referencias relativas L | QTE]VEI' codigo fg'; Paguetes de expansion ZPJ Exportar

Visual Macros Insertar | Mado . Origen .

Basic A Seguridad de macros - Disefio A Ejecutar cuadra de didlogo “§ Actualizar datos

Cadigo Controles XML

,

e Ahora clic sobre el sub menu “Seguridad de macros”.

(=7 - = Contasimg
~ Tnicia Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Pragramadar
- E B= Grabar macro |'-_E;-; = M. [ Propiedades S Propiedades de |
E E Usar referencias relativas F | Q,:j\c'er codigo :'.g Paguetes de expi
Wisual Macros Insertar| Modo - . Qrigen
Basic | @ seguridad de macros | -~ |Disefio| B Ejecutar cuadro de dialogo 9§ Actualizar datos
| Cédigo | Contrales M
D4 Seguridad de macros
A Personaliza la configuracién de seguridad de F G H
1 la macro.

@) Presione F1 para obtener ayuda.

e |uego configuren tal y como lo ven en la imagen. Estas opciones deben estar
activadas:
Habilitar todas las macros (no recomendado...)
Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos vba.

(O )
[

Tnicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Pragramador
. P=] Grabar macro ‘:E\’ % & Propiedades E “f Propiedades de la asignacion [ Importar
% - EUsar referencias relativas § | ij\fercédigo 3.|'Q Paguetes de expansion @Expnﬂa\
Visual Macros Insertar | Modo . Origen ..
[ 8\ seguridad de macros ~  |Disefio| A Ejecutar cuadro de didlogo % Actualizar datos

Cadi
odige Centro de confianza
[ Da -

Editores de confianza |

Configuracién de macros

Ubicaciones de confianza

SISTEMA PARIJ Para las macros de documentos que no se encuzntran en una ubicacidn de confianza:

Complementos C) Deshabilitar todas las macros sin notificacian
C) Deshabilitar todas las macros con notificacion

Configuracion de AdtiveX
() Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

d o i > Y
DE SERII "Confrquracmﬂ de macwr| (% iHabilitar todas las macras {no recomendado: puede ejecutarse cadigo posiblemente peligrasaj

Barra de mensajes Configuracién de la macro del programador

CONTRASEN
Contenido externo
Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

Opdianes de privacidad

[N BN T S PR N

=
o

11 Siusted Adquirié el productd

Envie el N2 de Serie al corre
Lidmenos al Cel. 970982933 o

e Presionan Aceptar y listo. Ya no les volverd a pedir que habiliten macros
cuando entren a Excel.

PARA LOS QUE USAN EXCEL 2010 PUEDE VER COMO SE HABILIA MACROS AQUI

www.excelnegocios.com Pagina 5


http://jldexcelsp.blogspot.com/2010/03/activar-macros-y-controles-activex-en.html

SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA EN EXCEL

PROCESO CONTABLE DE LA CONTABILIDAD SIMPLIFICADA MEDIANTE

EL USO DE ESTE SISTEMA
o

ASIENTO INICIAL

REGISTRO DE REGISTRO DE HOJA DE
COMPRAS VENTAS TRABAJO
CREDITO CONTADO CREDITO CONTADO
ﬂ ﬂ ﬂ ﬂ ESTADOS
CUENTA POR REGISTRO EN CUENTA POR REGISTRO EN FINANCIEROS
PAGAR DIARIO COBRAR DIARIO

TERMINADO EL REGISTRO DE TODO UN MES TANTO DE COMPRAS COMO DESDE EL LIBRO DIARIO

DE VENTAS SE PROCEDE A CENTRALIZAR. EN EL REGISTRO DE COMPRAS TRADICIONAL PUEDE GENERAR EL
Y VENTAS ENCONTRARAS ESA OPCION. LIBRO DIARIO SIMPLIFICADO.




SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA EN EXCEL

MANUAL DE USO

CLAVE DE ACCESO

e Al abrir el archivo necesitaras de una clave, para generarte dicha clave
tendras que enviarme el nimero de serie que aparece tal como lo vez
en la imagen, luego te daré una clave para esa PC.

N° DE SERIE | 1997226013 |
CONTRASENA 157011

INGRESAR SALIR

Si usted Adquirié el producto y no tiene la contrasefia solicitelo por uno de estos medios:

Envie el N2 de Serie al correo excelparacontadores@ hotmail.com
Llamenos al Cel. 970982933 o rpm #265789 e indiquenos el n2 de serie.

CONFIGURACION Y DATOS DEL SISTEMA

e En esta parte ingresas los datos de la empresa como su Raz6n Social y
RUC, asi también el periodo y como ultimo dato configuras el porcentaje
de IGV.

CONFIGURACION Y DATOS DEL SISTEMA

EMPRESA EXCEL PARA CONTADORES
R.U.C 10440494732

W |~ o | s WM e

10
1
12

COMANDOS USADOS

RELACION DE SIMBOLOS Y BOTONES USADOS

B g e e o o oo | s | e
ﬁ CENTRALIZAR GENERARD.S. PROCESAR

Hoja Muestra la Genera la Genera A partir del | Genera la hoja de
siguiente. ventana centralizacion en el | diario tradicional el | trabajo y estados
principal. libro diario. Diario Simplificado. | financieros.
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PLAN CONTABLE

e Contiene el catalogo de cuentas, en el cual se pueden agregar o quitar
cuentas, solo basta insertar una fila para crear una nueva cuenta o
eliminarla.

1
2 CODIGO | DESCRIPCION DE LA CUENTA CONTABLE

PLAN CONTABLE GENERAL EMPRESARIAL

3 10 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO

4 101 CAJA

5 102 FONDOS FUOS

6 103 EFECTIVO EN TRANSITO

7 104 CUENTAS CORRIENTES EN INSTITUCIONES FINANCIERAS
g8 1041 |CUENTAS CORRIENTES QOPERATIVAS

9 1042 CUENTAS CORRIENTES PARA FINES ESPECIFICOS

10 105 OTROS EQUIVALENTES DE EFECTIVO
11 1051 OTROS EQUIVALENTES DE EFECTVO
12 106 DEPOSITOS EN INSTITUCIOMES FINANCIERAS

13 1061 DEPOSITOS DE AHORRQ
14 1062 DEPOSITOS A PLAZO

15 107 FONDOS SUJETOS A RESTRICCION

16 1071 FONDOS SUJETOS A RESTRICCION

17 11 INVERSIONES FINANCIERAS

18 111 INVERSIONES MANTENIDAS PARA NEGOCIACION

19 1111 VALORES EMITIDOS O GARANTIZADOS POR EL ESTADO
20 11111 COSTO

21 11112 VALOR RAZONABLE

22 1112 VALORES EMITIDOS POR EL SISTEMA FINANCIERO

23 11121 COSTO

24 11122 VALOR RAZONABLE

25 1113 VALORES EMITIDOS POR EMPRESAS

BASE DE DATOS DE CLIENTES Y PROVEEDORES

e Agqui se almacenan los Rucs y razones sociales de las operaciones
registradas en compras y ventas, por ejemplo cuando usted ingresa un
factura a través del formulario de compras usted especifica el ruc, una
vez que se ingresa esa factura de manera automatica se registra en
esta base de datos, lo mismo pasa en el registro de ventas, pero
también usted puede copiar y pegar ya su base de datos desde otras
hojas de Excel.

(@ =R = ContaSimp v2011.xls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel
= Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador
_5 i Calibori -l - [ ==l (SR General - ijg' ﬂ 1]
Feoar o N & s (O[22 A= = =3- [E3- % oo||%8 .| Formato Darformato Est
Portapapeles ™ Fuente () F) Nimero (] Estilos
[ c11 - |
A B (o

1 BASE DE DATOS DE CLIENTES Y PROVEEDORES "a
2 RUC / DNI RAZON SOCIAL f NOMBRES Y APELLIDOS

3 20440494731 MADERERA ENTERISA

4 26545698522 LIBRERIA DEL NORTE SAC

5

6

7

8

9

10

11 I .I
12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30
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VENTANA PRINCIPAL

e Desde las hojas que contienen el boton MENU podemos acceder a la
ventana principal tal como lo muestra la imagen.

BIENVENIDO SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFIC. .. g|

DIARIO | COMPRAS | vENTAS IMICIO | op, cREDITO |

EXCEL NEGOCIO

Hacemos el trabajo por ti...

Gustavo A. Sebastiani Cépeda Cel. 970882933
excelparacontadores@hotmail.com Rpm. #265788

MODULO DIARIO

e Desde esta ventana ingresaremos nuestros asientos contables,
debemos tener en cuenta que el primer asiento en realizarse es el
asiento inicial y esto se realizada cada mes.

8 BIENYENIDO SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA
DIARIO | COMPRAS | WENTAS | MICIO | OP. CREDITO |
FECHA : | 3if03/2011 n ASIENTO NO:
GLOSA O DESCRIPCION DE LA OPERACION;
IMGRESE LIN& GLOSA { DESCRIPCION O LA RAZON POR. LA CUAL SE REALIZO ESTE ASIENTO E
T — 7

5
MONTO : H Q) CARGAR @ ABONAR n

DEBE HABER
OE OEE REGISTRAR | SALIR |

DIFERENCIA n 0.00 n n

QUIERO RECORDARLES QUE PARA DESPLAZARSE DENTRO DE ESTE FORMULARIOS
(DIARIO) DEBEN HACERLO CON LA TECLA ENTER, IGUAL PASA CON EL RESTO DE
VENTANAS COMO COMPRAS, VENTAS ETC.

www.excelnegocios.com Pagina 9
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En este casillero debe ingresar la fecha, por defecto aparece la fecha del dia actual,
en caso no ingrese la fecha o ingrese algun valor diferente a la fecha por defecto
aparecerad la fecha de hoy, a fin de evitar errores.

Solo debe ingresar los dos digitos del dia, de manera automatica aparecerd “/”,
igual pasa para el mes y afio.

Lleva el control del nimero de asientos contables registrados, esta opcién no es
editable, por tanto solo es un campo visual.

En este casillero coloque la glosa o descripcién del asiento, no importa si escribe
en minusculas o mayusculas, por defecto siempre serd mayusculas.

Al presionar cualquier tecla aparecera el plan de cuentas, si usted presiona numero
5 entonces lo llevara a las cuentas que empiezan con este digito asi para cada caso,
seleccione la cuenta con enter o doble clic.

Presione ESC si no desea escoger cuenta alguna.

En este casillero debe ingresar el importe a cargar o abonar, tenga en cuenta que
solo son validos valores numéricos.

Si usted desea abonar de manera automatica el monto faltante para cuadrar el
asiento puede presionar la tecla “+”.

Seleccione entre cargar y abonar, usted puede cargar o abonar primero, no
importa el orden, solo importa que el asiento este cuadrado.

Una vez ingresada la cuenta contable, el importe y haber seleccionado entre cargar
y abonar usted debe registrar este dato hacia la venta del formulario (item 10)

Imaginemos que tuvimos un error al ingresar un datos a la ventana del formulario,
lo que debemos hacer para corregir eso es: seleccionar en la venta del formulario
la linea que queremos corregir, luego presionar sobre este botén “EDITAR”,
corregimos el error y presionamos sobre “MODIFICAR”.

En algunos casos deseara eliminar en ves de editar, para este caso, selecciona la
linea a eliminar desde la venta del formulario y presiona sobre este botén
“EIIMINAR”.

Es la ventana del formulario y aqui se concentra toda la informacién, siempre
debemos seleccionar la linea a corregir o eliminar; es una vista preliminar de los
datos a registrar.

Este detalle lo tendrd informado de los importes cargados y abonados asi también
le indicara el monto que falta para cuadrar el asiento, si usted desde el casillero
necesita el importe a abonar para cuadrar el asiento puede presionar la tecla “+”.

Con este botdn ingresamos la informacion registrada en el formulario hacia la hoja
de Excel, recuerden que si el asiento no esta cuadrado no se podra registrar.

Para salir del formulario presione este botoén.

TIPS: Cuando registre un gasto aparecerd ventanitas para asignar el gasto a los
departamentos correspondientes tal como se muestra en la imagen.

DEPARTAMENTO DE COSTO Y GASTO

INGRESE EL DESTING DEL GASTO CORRESPOMDIENTE:

GASTOS DE ADMINISTRACION €
ancelar
El gasto a destinar es de: 1,500.00 Q

|1500.00

www.excelnegocios.com Pagina 10
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DIARIO A DIARIO SIMPLIFICADO

e Como se habran dado cuenta hasta el momento los asientos se
registran de esta manera:
A B C D E F 5}
L
| MENU DATA REGISTRO DIARIO GENERAR D.S.
3 Ne FECHA GLOSA O DESCRPCION DEL ASIENTO COoD DESCRIPCION DE LA CUENTA DEBE HABER
4 1 01/04/2011 PORELINCIO DE LAS OPERACIONES 101 CAJA 2,500.00
5 121 FACTURAS, BOLETASY OTROS COMPROBAMTES POR COBRAR 200.00
[ 141 PERSOMNAL 600.00
7 40111 IGV - CUENTA PROPIA 300.00
8 421 FACTURAS, BOLETAS Y OTROS COMPROBANTES POR PAGAR 2,300.00
9 501 CAPITALSOCIAL 700.00

Aprovecho a decirles que ustedes podrian también migrar sus asientos
desde otra hoja de Excel a este formato, pero deben tener en cuenta el
formato que aqui se utiliza. (Debe ser idéntica la forma de colocar los

datos).

Supongamos que ya tengamos todos nuestros asientos (Para este caso
solo un asiento) procederemos a presionar el boton “GENERAR D.S.”
para obtener el diario simplificado en segundos.

1 |FORMATO 5.2: "LIBRO DIARIO DE FORMATO SIMPLIFICADO"

A

B

2 |PERIODO: ENERO 2011

3 RUC:

10440494732

£

4 | DENOMINACION O RAZON SOCIAL: EXCEL PARA CONTADORES

sy

5

e

FECHA

DESCRIPCION O GLOSA

ACTIVOS

PASIVOS

PATRIMONIO

101

121

141

40111

421 501

6
7
8
9

1 01/04/2011 PORELINCIO DE LAS OPERACIONES

2,500.00

200

600

300

2,300.00 700

El diario Simplificado dependera de los datos ingresados en la hoja
“DIARIQ”, es por eso que desde esta hoja podemos editar, modificar o
eliminar segun nuestras necesidades, algunos usuarios trabajaran solo
con divisionarias, otros con sub divisionarias, otros con divisionarias y
sub divisionarias, la idea es no expandir demasiado el formato del Diario

Simplificado.

e ——
www.excelnegocios.com
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MODULO REGISTRO DE COMPRAS

¢ Desde esta ventana ingresaremos todos los comprobantes de pagos,
tales como facturas, boletas etc.

BIENYENIDO SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA

DIARIO COMPRAS |WENTAS | INICIO | OF. CREDITS |

recisTRON: [  F. emision:

COMP. TIPO: | 01 Factura j
SERIE u NUMERO : II 0.000 H
ADQUISIC. | GRAYADAS DESTINADAS A OPERACIONES GRAYADAS ¥/O EXPORTACION j

R.U.C [06]: PROYEEDOR:

oo [Qf2)2) o) |

| _____——> aBOND 4212 EMITIDAS
ADQUISICION Y 0
GRAYADA: 1GY 18%

ADQUISICION | o [rercer | P

NO GRAVADA:
P ToTaAL d
FORMA DE PAGO

"~ CONTADO ( CREDITO| O REGISTRAR SALIR
|/ |/V

15C

Cuando se trate del registro de un

ped  gasto excepto los gastos no

coy tributarios aparecera un cuadro de
se distribucion de gasto. item 19 TG 0,000

A5 A CPERACIONES GRAYADAS ¥/ EXPORTACION

4

ADQUISIC. : | GRAYVADAS DEST

L]

RUC [06]:
ITEM B | & 3 [i]
ABOND 4212  EMITIDAS DISTRIBUCION

G.A. 0
La suma de ambos ADQUISICION Lsan.00 Im
GRAVADA: et 1GY 18% .
illeros es el gasto a G.Y. o
casl ADQUISICION =
C . NO GRAVADA: | oo | peRcep -] 0.00
distribuir. b o — >
D TS T T T OTAL lm
C.P. 0
FORMA DE PAGO
{_conapo ¢ creprmo] O RERISTRAR | SALIE | Por distribuir

»  1,520.00

Para distribuir el gasto en los casilleros G.A., G.V., G.F., C.P.; debe escribir el importe siempre y
cuando el gasto sea distribuido a mas de un departamento, si usted desea distribuir todo a un
departamento basta con hacer doble clic sobre el respectivo recuadro.
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En este casillero debe ingresar la fecha, por defecto aparece la fecha del dia actual,
en caso no ingrese la fecha o ingrese algun valor diferente a la fecha por defecto
aparecerad la fecha de hoy, a fin de evitar errores.

Solo debe ingresar los dos digitos del dia, de manera automatica aparecerd “/”,
igual pasa para el mes y afio.

Seleccione el tipo de comprobante, desplegué la lista, contamos con los
documentos mas utilizados, en caso no encuentres el que necesites debes
ingresarlo de manera manual desde la hoja “compras” en Excel.

Agqui ingrese la serie del documento, solo basta ingresar los nimeros sin ceros por
ejemplo; 12 y aparecera 0012 para mantener uniformidad.

Aqui ingrese la nimero del documento, solo basta ingresar los nimeros sin ceros
por ejemplo; 12 y aparecera 0000012 para mantener uniformidad.

Coloque el tipo de cambio si es que lo necesita en este casillero, los importes se
colocan en délares.

Seleccione el tipo de Adquisicidn, esto dependera del rubro de su empresa.

En este casillero usted ingresa el RUC o DNI dependiendo de los comprobantes
ingresados, se autocompletard cuando se trate de un ruc o dni ya registrado, caso
contrario se registrara ala base de datos de clientes y proveedores.

Aqui aparecera la razén social o nombre en caso ya este en la base de datos, caso
contrario usted ingresara por primera vez un nuevo registro, ingresandolo de esta
forma a la base de datos. (Todo esto es automatico)

Son tres botones que sirven para clasificar las compras en tres grupos: el botén 2
es para registrar mercaderias y costos vinculados a las compras, el botén 3 es para
registrar activos fijos: ni el botén 1y 2 tienen destino de gasto, pero el botén 3 es
para registrar los gastos esto conlleva a distribuir los gastos a sus departamentos.

Este botdn nos indica a que cuenta sera provisionada la compra, por defecto
aparece la que ven en la imagen, pero ustedes podrian cambiar dicha cuenta.

Ingrese solo datos numéricos, pulse ENTER para desplazarse al casillero siguiente.

Ingrese solo datos numéricos, pulse ENTER para desplazarse al casillero siguiente.

Este Casillero es solamente para el ISC, pulse ENTER para desplazarse al casillero
siguiente.

Este Casillero es solamente para el IGV, pulse ENTER para desplazarse al casillero
siguiente.

Este casillero se usa para fines como: Percepciones, retenciones, detracciones e
impuesto a la renta 4ta categoria; cuando hablamos de percepciones sabemos que
esto aumenta el importe a pagar, las retenciones lo disminuyen etc.

Este es el casillero del total del comprobante a pagar, aqui aparecera el resultado
luego de ingresarle datos a los casilleros anteriores,pulse ENTER para desplazarse
al casillero siguiente, si usted registro un gasto (osea presiond el botdn 6) entonces
también necesitara ingresar el destino del gasto. (ver Item 19)

Forma de Pago: Usted elegira si la operacién fue al contado y con que medio de
pago se realizd; o si la operacién fue al crédito usted debe consignar a cuantos dias
de crédito para generar una cuenta pendiente de pago y mantener su registros.

ﬂ

Aqui apareceran el cédigo y nombre de la cuenta usada cuando la operacién fue al
contado, en caso que la operacidn sea al crédito quedara en blanco. (Solo son
datos de referencia).
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SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA EN EXCEL

entre ellos.

Cuando se trata de un gasto debera consignar en estos casilleros a que
departamento le corresponde, si todo el gasto va aun departamento entonces
simplemente haga doble clic sobre el casillero que desee, caso contrario distribuya

podra controlarla.

Con este botdn registramos el comprobante al registro de compras, les hago
recordar que si la operacién fue al contado entonces también se registrara en el
libro diario, ya que este libro diario simplificado reemplaza al libro caja y mayor.
Cuando la operaciones es al crédito no se registra en el diario, pero si se genera
una cuenta pendiente de pago en la hoja llamada “OP. CREDITO” desde donde

Este botdn se usa para salir de la ventana.

’E;qj\ = 9 - 5

A ContaSimp v2011.xls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel - =3
D : . S
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Dataos Revisar WVista Programadar @ - =
) =) = = — 1] 1 ‘q:[ rt - x - r:
B ®& [ catiori Ju Al [E == |5 |[cene 5 E B (e %7 A
— Ex) == —3 3 Eliminar ~ j'
4| Pegar :vu{bv A ~| = I '-l - 8% 000|553 08| Formato Dar formato Estilos de || . Ordenar  Buscary
" - 7 = = @ = 9080 ondicional - como tabla~ celda =] Formato - || 2~ y filtrar = seleccionar =
ap|| Portapapeles ™ Fuente ] Alineacion ] Namero & Estilos Celdas Modificar
al| AH1L - | |
A B C, D E F G H i) K L 7]
1 FORMATO 8.1: "REGISTRO DE COMPRAS"
2
3 | PERIODO: ENERO 2011
4 RUC: 10440494732
5 DENOMINACION O RAZON SOCIAL: EXCEL PARA CONTADORES
6
7 INFORMACION DEL PROVEEDOR
FECHA COMPROBANTE DE PAGO O DOCUMENTO CODCONTABLE G
5 N DOCUMENTO DE IDENTIDAD 0|
SERIEOD ARD DE APELLIDOS ¥ Nl:l;‘:cl;:if DENOM. RAZON
YENCIMIEN | TIPO TIPO
CODIGO DE | EMISION DE Y
. EMISION TO 0 PAGO |(TABLAI0) DEP. LA DUAD NUMERO (TABLAZ) NUMERO CARGD ABONO MERCAD.  pAY
10 1 03/04/2011 03/04/2011 *01 0000 *Coocooo *0e *204404947 NUEVO PROVEEDOR 6011 201
11 2 03/04/2011|03/04/2011 *01 0000 *000000 *06 *204404547 NUEVO PROVEEDOR 6011 1
12
13
N () = 9 - = ContaSimp v2011xls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel
3
E Inicie | Insettar  Disefio depigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programadar @
- — P _ . , gy e = Ay 4l EN el registro de compras
B, & Calibri 11 \AAA | =F | General }g ﬁzf = 3 Eliminar - || (8]~ | g p
3 Pegar il [E A= 55| &- |- . <3 08|| Formata  Darformato Estilos de || ., Ordenar  Bus
o oy || IS | RN = e 58 % condicional < como fabla - celda- | [EIFemate T 27 yhnar- e LENEMOS UNAS COIumnaS
ap|| Partapapeles = Fuente & Alineacion 5} Nimera i Estilos Celdas Modificar
- — - £ adicionales que he agregado para
v W X Y z AA A8 AC AD AE AF AG A A
GENTRALIZAR poder controlar de forma
: ble ciert t
5 contable ciertos aspectos para
4 z . .
E que sea facil centralizar.
3
7 N DE CONSTANCIA DE
oTROS COMFROE. DEPOSITO DE DEPARTAMENTO DE COSTO Y GASTO coD.
DE PAGD DETRACCION
S i |mmarbsy| Mo | DEPAGE Trone comsate
CARGODS FOR FECHA DE PAGO
susETO N | MUMERD | FEERE S 0 N 95 9%
3 DoMICILIAD
10 20113 10, 2370.00 o 101
1 40113 10| 237000 0
12
13

Cuando haya registrado todo sus

comprobantes pulse en el botdn

“centralizar” para generar un
asiento en el diario.
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MODULO REGISTRO DE VENTAS

¢ Desde esta ventana ingresaremos todos los comprobantes de pagos,
tales como facturas, boletas etc.

BIENVENIDO SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA

DIARIO | COMPRAS VENTAS | MICIO | OP. CREDITO |

REGISTRO N: 1 F. EMISION: n

COMP. TIPO: | 01 Factura ;ﬂ
SERIE NUMERD : ll S 0.000 “
ADQUISIC. : | BASE IMPONTELE DE LA GRERACIGN GRAVADA n

:

RUC [06]: CLIENTE: |

J

1213 EN COBRANZA
EF\RED ABONO
70111 TERCERDS

BASE 0

IMPONIBL IG¥ 1

LA DPERA TOTAL 0
OTRO .

FORMA DE PAGOD
ﬂf" CONTADD ¢ CREDITO | O REGISTRAR | SALIR |

—— — K2 18 |

En este casillero debe ingresar la fecha, por defecto aparece la fecha del dia actual,
en caso no ingrese la fecha o ingrese algun valor diferente a la fecha por defecto
aparecerad la fecha de hoy, a fin de evitar errores.

Solo debe ingresar los dos digitos del dia, de manera automatica aparecerd “/”,
igual pasa para el mes y afio.

Seleccione el tipo de comprobante, desplegué la lista, contamos con los
documentos mas utilizados, en caso no encuentres el que necesites debes
ingresarlo de manera manual desde la hoja “ventas” en Excel.

Aqui ingrese la serie del documento, solo basta ingresar los nimeros sin ceros por
ejemplo; 12 y aparecera 0012 para mantener uniformidad.

Aqui ingrese la nimero del documento, solo basta ingresar los niUmeros sin ceros
por ejemplo; 12 y aparecera 0000012 para mantener uniformidad.

Coloque el tipo de cambio si es que lo necesita en este casillero, los importes se
colocan en délares.

Seleccione el tipo de Adquisicidn, esto dependera del rubro de su empresa.

En este casillero usted ingresa el RUC o DNI dependiendo de los comprobantes
ingresados, se autocompletara cuando se trate de un ruc o dni ya registrado, caso
contrario se registrara ala base de datos de clientes y proveedores.
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SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA EN EXCEL

forma a la base de datos. (Todo esto es automatico)

Aqui aparecera la razén social o nombre en caso ya este en la base de datos, caso
contrario usted ingresard por primera vez un nuevo registro, ingresandolo de esta

la venta por ejemplo 12 — 70 etc.

Consta de dos botones uno se llama cargar y el otro abonar sirve para provisonar

Ingrese solo datos numéricos, pulse ENTER para desplazarse al casillero siguiente.

siguiente.

Este Casillero es solamente para el ISC, pulse ENTER para desplazarse al casillero

siguiente.

Este Casillero es solamente para el IGV, pulse ENTER para desplazarse al casillero

Este Casillero es solamente para otros tributos que no forman parte de la base
imponible, pulse ENTER para desplazarse al casillero siguiente.

si el pago serd al contad o crédito.

Este es el casillero del total del comprobante a pagar, aqui aparecerad el resultado
luego de ingresarle datos a los casilleros anteriores, pulse ENTER para determinar

Forma de Pago: Usted elegira si la operacién fue al contado y con que medio de
pago se realizd; o si la operacién fue al crédito usted debe consignar a cuantos dias
de crédito para generar una cuenta pendiente de pago y mantener su registros.

contado, en caso que la operacidn sea al crédito quedara en blanco. (Solo son
datos de referencia).

Aqui apareceran el cédigo y nombre de la cuenta usada cuando la operacién fue al

'

7

Con este botdn registramos el comprobante al registro de ventas, les hago

una cuenta pendiente de cobro en la hoja llamada “OP. CREDITO” desde donde
podra controlarla.

recordar que si la operacion fue al contado entonces también se registrara en el
libro diario, ya que este libro diario simplificado reemplaza al libro caja y mayor.
Cuando la operaciones es al crédito no se registra en el diario, pero si se genera

Este botdn se usa para salir de la ventana.

w
-
=
m
o
EC
=
.

M

1 FORMATO 14.1: "REGISTRO DE VENTAS E INGRES0S"

2

3 | PERIODO: ENERO 2011

4 |RUC:

10440494732

5 | DENOMINACION O RAZON SOCIAL: EXCEL PARA CONTADORES

i

INFORMACION DEL CLIENTE
COMPROBANTE DE PAGO O DOCUMENTO £0D CONTABLE BASE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD VALOR

Tr0 FACTURADO DE ;
FECHA FECHA TIPD APELLIDOS Y HOMBRES DEHOMIN, O RAZON SOCIAL LA ExpoRTACIgY | LAOPERACIEN

TABLA 10} | SERIE HUMERG HUMERD CARGD | ABOWO
EMISION | VENCIMIENTO l ) TABLA(2) GRAVADA

IMPONIBLEDE |

m

1 03/04/2011 03/04/2011 *01 *0000 *000000  *06 *20440494732 NUEVO PROVEEDOR 1213 70111 1,000.00

En el registro de Ventas tenemos

unas columnas adicionales que he

agregado para poder controlar de

forma contable ciertos aspectos
para que sea fécil centralizar.
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1 J K L M N o [ Q R s T v v w X ¥ z
CENTRALIZAR
1
2
3
a
s
6
7 MACION DEL CLENTE INPORTE TOTAL DE LA P——
. COD CONTABLE R ) cancos aueno [MPOTTETOTAL o0
o 1sc iovorm | romanpare | 8| O e [opemac
APELLIDOS ¥ HOMBRES DENOMIN. O RAZON SOCIAL

carco | Agono |AEXFORTACION] Top,yana | exomerapa | narECTA DeLABASE DERAGO conm
g IMPONIBLE
10 |NUEVO PROVEEDOR 1213 70111 1,000.00 0 180 0 1,180.00 0
11
12
: Cuando h istrado tod

comprobantes pulse en el botdn
“centralizar” para generar un
asiento en el diario.

LAS OPERACIONES AL CREDITO SE REGISTRARAN
AUTOMATICAMENTE DE ESTA FORMA:

;/c-!f-, H9-v 5 ContaSimp v2011xs [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel
a
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Pragramador
. _ ) ma| |
j thaloriag Calibri -l - A= —\|t§}'" S Ajustar texto General - ﬁ ﬁj—’ Narmal 2 Narmal 2 2 -
s e - £ 5" B |
55 Copiar -
Pegar X N & § -||ii~]|dh- A-||== s=|| 5 combinary centrar ~ | [E3 + % o003 .9 Formsto  Darfarmato | Normal Buena — | Insertar EI
P F Copiar fomato | || S || e Y 2 el oo fbia 2N
Fortapapeles (F] Fuente iF] Alineacion (i Nimero iF] Estilos {
| G14 - |
A B e D E F G H | J

DETALLE DE CUENTAS POR COBRAR Y PAGAR

REGISTRO DOCUMENTO RAZON SOCIAL IMPORTE
COMPRAS 2 FAC/0000-000000 NUEVO PROVEEDOR 2370
VENTAS 2 FAC/0000-000000 NUEVO PROVEEDOR 255 03/04/2011 10 dias

03/04/2011 0 dias 4212
1213

e | ~|e v |w e

MODULO REGISTRO DE OPERACIONES AL CREDITO (CUENTAS POR
COBRAR A CLIENTES Y PROVEEDORES)

e Desde esta ventana efectuaran todos los pagos y cobros
correspondientes a los documentos registrados al crédito.

BIENYENIDO ;0 SISTEMA DE CONTABILIDAD SIMPLIFICADA

DIARIO | COMPRAS | ¥ENTAS | INICIO  OP. CREDITO |

Deuda actual:

ivporTE Y

REG, Mo DOCUMENTC RAZON SOCTAL DELIDE
VEMTAS z FACI0000-000000  MUEMO PROVEEDOR. 295

+ COBR,

030442011

FECHA:

SELECCIONE LA CUENTA CONTABLE CON LA CUAL LA OPERACION SERA COBRADA O PAGADA

10 EFECTIVO Y EQUIVALEMTES DE EFECTIVO -
10z FOMNDOS FI105 |

103 EFECTIVO EM TRANSITO

104 CUENTAS CORRIENTES EN IMNSTITUCIONES FINANCIERAS ﬂ
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En este casillero debe ingresar la fecha, por defecto aparece la fecha del dia actual,
en caso no ingrese la fecha o ingrese algun valor diferente a la fecha por defecto
aparecerad la fecha de hoy, a fin de evitar errores.

Solo debe ingresar los dos digitos del dia, de manera automatica aparecera “/”,
igual pasa para el mes y afio.

Seleccione si se trata de un cobro y de un pago en el item 3 aparecera los
comprobantes a cobrar o pagar.

Muestra la lista de comprobantes que fueron registrados al crédito, si usted
seleccion cobrar aparecera solo los comprobantes al crédito de ventas, si usted
selecciona pagar aparecera solo los comprobantes al crédito de compras.

Para seleccionar de la lista algin comprobante debe hacer doble clic.

Coloque en esta casillero el importe a pagar o cobrar segiin depende.

Seleccione la cuenta contable usada para cobrar o pagar.

Presione este botdn para registrar, como se sabe esta operacion registrara un
asiento en el libro diario ya que implica caja ya sea por el cobro o pago.
Presione este botdn para salir del formulario.

jooo oo B

HOJA DE TRABAJO

Cuando tenga todos sus asientos registrados en el diario (Asiento inicial, asientos por cobros y
pagos de documentos, centralizaciones de compras y ventas, otros) usted puede ejecutar la
hoja de trabajo haciendo clic en el botdn procesar que se encuentra en la hoja “HT”.

A B G

HOJA DE TRABAJO

SUMAS DEL MAYOR SALDOS BALANGE GENERAL E.R. FUNCION E.R. NATURALEZA
DEBE HABER DEUDOR | ACREEDOR DEBE HABER DEBE HABER DEBE HABER
101[CAJA 2,500.00 - 2,500.00 - 2,500.00 - - - - -

121[FACTURAS, BOLETAS ¥ OTROS COMPROBANTES POR COBRAR 200.00 - 200.00 - 200.00

141[PERSONAL 500.00 - 600.00 - 500.00 -
40111[1GY - CUENTA PRORIA - 300.00 - 300.00 - 300.00

421|FACTURAS, BOLETAS ¥ OTROS COMPROBANTES POR PAGAR - 2,300.00 - 2,300.00 - 2,300.00
9 501[CAPITAL SOCIAL - 700.00 - 700.00 - 700.00
10 T-0-T-A-L-E-S 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00
1

DENOMINAGION

oo w|0o|

ESTADOS FINANCIEROS

Inicialmente este médulo no lo tenia el sistema pero a pedido de varios tuve que agregarlo,
esto sale de la hoja de trabajo cuando presionamos procesar.
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